Procedimiento de carga de directorio por archivo Excel (xIs)

1.- Generar una planilla de exel con las siguientes caracteristicas (ver imagen inferior)
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2.- Una vez generado el archivo se debera ingresar a “Internet Explorer” y modificar la
configuracion del mismo de acuerdo a la imagen inferior.

Conexiones Proaramsgs Opdones avanzadas
General Sequridad Privacidad Contenido
1

Selecdone una zona para ver o cambiar la configuracidn de seguridad,

(* @ v @

Internet Intranet local itios de confiangd Sitios restringidos
2

Sitios de confianza

A 4 wvan a perjudicar a su equipo o a sus archivos.
EST3 Z0Na TENE POr 10 MENOS LN SIT0 WeD.
Nivel de seguridad para esta zona

Personalizado
Configuracion personalizada.
- Haga dic en Mivel personalizado para cambiar
la configuracidn
-Haga dic en Mivel predeterminado para usar la
configuradidn recomendada.

[IHabilitar Modo protegidadsaasie jniciar Intecoe

Mivel personalizado. .. ivel predeterminado
4

Regtablecer todas las zonas al nivel predeterminado

f Esta zona contiene sitios web que sabe que no

3 (Agregar 12 IP del Panel)
(Add Outdoor Panel IP)

Aceptar Cancelar Aplicar

Configuradidn

% Permisos por companentes con manifiestos A~
() Deshabilitar

|#| Controles y complementos de ActiveX

|#| Comportamiento de binarios v de scripts
() Aprobade por &l administrador
(O Deshabilitar
® Hailitar

|| Descargar los controles ActiveX firmados
(O Deshabilitar
® Habilitar
O Preguntar

|#| Descargar los controles ActiveX sin firmar
(O Deshabilitar
®) Hahilitar

(T Dranintar
< >

EE aplicara cuanda reniae e equpo
& {Habilitar todos los controles ActiveX)

Restablecer configuracién personal  (Enable all Activex Settings)

Restablecer a: Medio (predeterminado) ~ Restablecer. ..

v

Aceptar Cancelar

3.- Ingresar al panel exterior a través de Internet Explorer ingresando la direccidn IP del mismo
en la barra de busqueda del navegador. Nota: Por defecto el usuario y password son:

admin/123456

4.- Del menu de la columna izquierda seleccionar la funcién “Phonebook”, posteriormente

hacer click en el botén “Upload”.

| Upload |

Examinar...

Seleccionar el archivo excel generado en el paso 1y hacer click en “Abrir”.



Si el proceso se cumple correctamente deberd aparecer un mensaje de confirmaciéon como el
gue se muestra a continuacién.

| Upload successfull

Aceptar

En caso de algln error o que no aparezca el mensaje indicado por favor revisar el paso 2.

Nota: Tener en cuenta que, si ya existen usuarios en el “Phone Book”, el nuevo listado no los
sobrescribira, sino que se agregara al existente.

Nota2: Si desea eliminar solo un usuario, debe ir a la funcién “Phonebook”, seleccionar el
usuario haciendo click en el nombre, esto completara los campos vacios en la parte superior.

Para eliminarlo solo debera ingresar el nimero “0” en el campo “Room” y presionar “Submit”.
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