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Clever Access 2.0

Manual de Usuario




Pantalla de Ingreso

LUsuarig|

Nombre de Usuario predeterminado : admin
Contraseina predeterminada : admin

Click en botdn “Iniciar” para iniciar sesién.

Pantalla de inicio/Pantalla de bienvenida

+ Puerto TCPAIP.

Equipos.

Antes de la inicializacién de la interfaz de usuario se comprueba el uso del puerto, el
estado estara disponible en la pantalla de inicio.

Nota : Espere mientras se completa esta comprobacion de configuracién y aparece la
pantalla principal.

Configuracion de Inicio (Primera ejecucion)

Después de la instalacién, necesitara una licencia para activar su software. La licencia
asignada a la lectora se encuentra en una etiqueta, en el interior de la caja.



Después de iniciar sesidon con éxito el usuario obtendra la pantalla principal de la aplicacién
CLEVER ACCESS 2.0, que se veracomo laimagen de abajo. Esta se puede dividir en:

Tablero

Esta seccidn explicara las opciones del Tablero

Aqui puede verificar la cantidad de dispositivos agregados en el software con su informacion,
como direccion IP, puerto, etc. y también verificar el estado del dispositivo, si esta en linea o
fuera de linea.

Cleverz O

dccess.

Enviar SMS Ausencia

Tablero,
Nombre : Device 1 ||,
1P:192.168.1.224 ||

Puerto : 5005

2020-02-19 13:49-23

Consutta al a: 0

Haciendo click en el botdn E de configuracidn, puede cambiar la configuracion basica del
dispositivo como la direccion IP, fecha y hora, etc.

Device Settings =)
Device 1 (192.168.1.224:5005)
Fecha y hora Administracin Log Datos Enrolamiento 5 5
Hora del disposilivo N Enolsmicato -1 o
Wi 23T~ Nombre P 192168 1224
Ersis o ‘

Mapa con hora del servidor Limpiar todo Password:

Bloguear Control Configuracién de puerta @ Dedo © Tareta

Tiempo Apertura de Puerta ssg) (7 Password “ Rostro Ble
s [ Eriomicrto | Giminar | it
;}empn Max de PuerlaAh\erta [ E Salida
= e
Tipo de sensor de puertta

—— ] -
IE] Pevioda douso e G
« Periodo deinicio 20200219 [+

Periodo final 20200219 E~

Obtener Establecer
periodo periodo

* Todas las funciones son compatibles con los modelos de dispositivos limitados.




Configuracion de Puerto:

M Fueta

ﬂ Lectares

ak Fuerto

Siga configurando como puerto predeterminado el 5005 y haga click en el boton Guardar.

Configuracién de Puerto

Dreooin P
Puerto 1 (Equipo) Checar

Intervalo Actualizac30 | seq.

Puede hacer click en el botén "Checar" para comprobar si el
puerto esta disponible o no.



Tablero :

Esta seccidn explicard las opciones del Tablero.

Aqui puede verificar la cantidad de dispositivos agregados en el software con su informacién,
como la direccién IP, el puerto, etc. y también verificar el estado del dispositivo, ya sea en
linea o fuera de linea.

Cleverz O

access.

Enviar SMS Ausencia Mosirar Datos de Marca

Tablero

1
Nombre : Device 1 |||,
Piasziseize || R

Puerto : 5005

Haciendo click en el botén E de configuracién, puede cambiar la configuracién basica del
dispositivo como la direccién IP, fecha y hora, etc.

[ Device Settings @

Device 1 (192.168.1.224:5005)

Fechay hora Administracién Log Datos Enrolamiento

= Borrar Log General - .
Hoca del diepoettivo; sl i N Enrolamiento : 1
W] oy
e ,
Tarjeta o
Hap con hoa del senvicor Password:

Bloguear Cortrol Configuracién de puerta @ Dedo ) Tareta

192.168.1.1

5 [ Exvamierio | aimnar
e Tiempo Max de Puerta Abierta (= Evento Salida
= - Admirirador

Conj

.
e Tipo de sensor de puerta

e O+

|| Periodo de usa

- Periodode inicio 20200219 G+

Periodo final 20200219 [E-
Obtener Establecer
periodo periodo

* Todas las funciones son compatibles con los modelos de dispositivos limitados.




Area de Estado

Esta seccidn explicard las opciones del Area de Estado.

Detalle de versiodn.

Fechay Hora del software.

Numero de dispositivos conectados para transferencia de
datos entiemporeal.

Notificacion de recepcién de marca en tiempo real.
Estado del calculo de Log y Asistencia.

Detallede Fechayyjhorajdel Numerojde|dispositivos|conectados|para
version software transferencialde datosjenjtiempo real

2020-02-19 14

Estado/de/calculo, Estado,dejprocesamiento Notificacion|derecepcion.de
de|log dejlog datos|enitiempolreal
Ajuste:

En la opcidn Ajuste, obtendra el siguiente sub Menu. Donde puede configurar la Empresa,
la Sucursal, Vacaciones, etc.

{®) Inicio
Empresa

F
&= Sucursal

H Vacaciones

Inicio

Sincronice la Fecha del Dispositivo con la Fecha del Servidor: Si se marca este parametro, al
inicio de la aplicacién Clever Access 2.0 la fecha y hora de dispositivos en linea se
sincronizard con la computadora.

Opcidn de Inicio

Sincronice la Fecha del Dispositive con la Fecha del Servidor.

Nota: La hora de la fecha del dispositive cambiard en cada reinicio de la aplicacion. Aseglrese de que la fecha del servidor es comecta.

Conectate con Cloud service.

Please configure cloud ipaddress and port, than set it on startup.



Empresa:
Aqui puede configurar o editar el parametro de la Empresa

Empresa #Editar

Company -
|Cnmpan;.- | z No Nombre Empresa Email Calculo Activo
|CI'v1P | Company ABC@DEND.COM Calender “ear
[ABC@DEMO.COM | -
||'rl'tp:.- |

Sucursal

Aqui puede configurar una nueva Sucursal haciendo click en el botén "Nuevo". O editando
la informacién de una Sucursal existente haciendo click en el botdn "Editar".

Lista Sucursal
Sucursa No Sucursal Direccion 1 Direccion 2 Ciudad
B0 : BRANCH ADD Add cmy

MNombre Corto

Direccién 1

Direccién 2

Ciudad

=

Vacaciones

Durante el afio calendario, la Empresa observa varios dias festivos. Estos dias festivos
se pueden agregar al registro de vacaciones y se pueden asignar por Sucursal.



El registro de Vacaciones llamado "Holidayregisterl" es creado de forma predeterminada.

Crear un nuevo registro de dia festivo

Para crear un nuevo registro de Vacaciones, haga click en el botén "Nuevo". Luego
ingrese el nombre del registro en el campo Registrar Nombre y haga click en "Guardar".

Configurar el registro de Vacaciones

Click en Nuevo.

Seleccionar Registro de la lista.

Seleccionar Sucursal de la lista. (Puede definir Vacaciones separadas para
cada Sucursal)

Seleccionar la Fecha y elija el color de la paleta de colores.

Nombre las Vacaciones.

Click en "Guardar"

. Crearjnuevas
Detalles Vacacional vacaciones @ Ira 19-02-2020 @~

N febrero 2020

[27 T28 29 [=0 [31 T

3 4 5 B 7 g

10 11 12 [13 14 15

17 18 19 20 21 22

24 - 27 28 29
= L

: i
Rarametros|de Vacaciones|creadas
Vacaciones | "

Nota : No puede editar o borrar fechas previas / Detalles de dias festivos anteriores.



Lectores

En Lectores, puede configurar el dispositivo (agregar, eliminar o editar, ademas de cambiar la
configuracion de la puerta y el puerto.

Configuracion de Puerta:

En la configuracidn de la Puerta, puede definir la puerta donde se instalara el dispositivo.
En alguna Empresa hay puertas de entrada y salida, entonces tiene que crear multiples puertas en
el software y definir la puerta de acuerdo con el dispositivo para obtener los datos adecuados.

Puerta llamada "MainDoor" se crea de manera predeterminada.

Para crear una nueva puerta, haga click en el botéon "Nuevo" y complete la informacién requerida.
También puede editar la informacién de la puerta como el nombre, etc, haciendo click en el botdn
“Editar”.

CIeverZa

access

Nombre de Puerta Entrada principal

MainDoor

|I Puerta
Ed Lectores

& Puerio

C]
2
O]
2
<@
O]
*

v2.03833 2020-02-19 16:16:25

Done



1)
2)

3)

4)

5)

Lectores

En la opcidn Lectores, puede agregar, editar o eliminar el dispositivo .

Agregar un nuevo dispositivo

0
— Bienvenido
deveoo B8 :

access. -

Configuracién de Equipo

CE3 CH G OO (-

W Puer= * Doble Click para editary Escape para Cancel

Direccién D de Password  Nombre de — Tipe " .
Ed Lectores No  Modelo Nombre o Tttt Puerto et el Direccién o Tipe UniquelD
& Puerto CIEN sacao: [-] Device 1 192.168.1.224 wanboor [~| mour [~| tepp -] atendan. |v_

MNEEHEO §&FORE

Nuevo: click en el botén "Nuevo" para agregar un nuevo dispositivo manualmente.
Seleccione el modelo del dispositivo de la lista desplegable. (El modelo del dispositivo se
menciona en la parte posterior del mismo o en la caja del dispositivo).

Ingrese el nombre de su dispositivo en "Nombre". (El nombre del dispositivo serd como el
Dispositivo 1, el Dispositivo de Oficina o Dispositivo de entrada, etc.)

Ingrese la direccidn IP del dispositivo en el campo "Direccién IP". Para conocer/cambiar la
direccion IP del dispositivo siga los pasos que se detallan a continuacién, presione el botén
"Menu" del dispositivo -> Comunicacién -> TCP/IP -> y verifique la direccion IP de su
dispositivo.

Nota: La direccién IP de cada dispositivo debe ser Unica, por lo que si desea agregar multiples
dispositivos en el software, primero cambie la direccién IP del dispositivo.

Ingrese la ID de su dispositivo. La ID predeterminada del dispositivo es "1". Para conocer/
cambiar la ID siga los pasos que se detallan a continuacién:

Presione el boton "Menu" del dispositivo -> Comunicacion -> ID del Equipo, y verifique la ID
de su dispositivo.



Nota: La ID de cada dispositivo debe ser Unica, por lo que si desea agregar multiples dispositivos en
el software, primero cambie la ID del dispositivo.

6) Luego, el siguiente puerto para conocer, siga el paso (el puerto predeterminado para todos
los dispositivos de la serie es "5005")
e Presione el botdn "Menu" del dispositivo -> Comunicacion -> TCP/IP -> configure el
puerto del servidor.

7) Password Comunicacion: En el dispositivo esta configurado predeterminado como 0 o No.

8) Nombre de Puerta: Seleccione el Nombre de la puerta de la lista desplegable.

9) Direccion: Si esta utilizando un solo dispositivo para ingresar y salir, seleccione la opcién "IN/
OUT". O si esta utilizando dispositivos separados para la entrada seleccione "IN" y separe el
dispositivo para salir y luego seleccione "OUT" de la lista.

10) Tipo Conexidn: Seleccione el tipo de conexidon segun su dispositivo. Por ejemplo si su
dispositivo solo admite conexion USB, seleccione USB en el Tipo de Conexion. Vea que lectores
admiten este tipo de comunicacidn. Si su dispositivo es compatible con la conexién TCP/IP,
seleccione TCP/IP en el Tipo de Conexion.

11) Tipo: Si su dispositivo es compatible con Asistencia y Acceso, seleccione "Attendance
+Access"

Editar el dispositivo existente

Para editar un dispositivo existente, primero seleccione el
dispositivo que desea editar.

Luego hacer clicken "Editar"

Edite lainformacidny hagaclick en el botdn "Guardar"

Borrar dispositivo

Para eliminar el dispositivo, seleccione el dispositivo de la lista

Luego hacer click en el botdn "Borrar"



Configuracion de Puerto

Puerto: Ingrese Puerto para la comunicacion del dispositivo. Este puerto esta
configurado en el dispositivo como "Puerto del Servidor" para enviar los datos de
Marcas.

El usuario puede hacer click en el link "Checar" para comprobar el

gue el puerto esté libre o lo utiliza otra aplicacion.

Bienvenido

Cleversn  E[& e

Configuracién de Puerto

Direccién IP 127.0.0.1
Puerto 1 (Equipo) Checar

Intervalo Actualizacf30 | Seq.

& Puerto

XE@EO 6 FORE

Checar Actualizacién

o
2020-02-19 16:38-35 * Equipo Conectado en Tiempo Real

Planillas

En Planillas puede crear, editar o eliminar la informacion de la Planilla. También puede crear
una Lista para la Planilla.

Planillas:

Cleverz O

access

Nombre Tumo ‘ -

General <z M s e
@ Planilas Dia @ wn MAR [7] MIE JUE
& Lista VIE SAB DOM

Aplicar "Medio Dia"

NIMme § &0 be

20200219 16:40:49 * Equipo Conectado en Tiempo Real



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

Para crear una nueva Planilla, hacer click en el botén "Nuevo".

Nombre Turno: Ingrese el nombre de la Planilla segin su eleccién. También puede dar un
color diferente a cada planilla presionando la paleta de colores.

Inicio de Turno: Ingrese la hora de inicio de turno que debe seguir el formato HH:mm:ss
(Horas:Minutos:segundos).

Finde Turno: Ingrese el hora de fin de turno que debe seguir el formato HH:mm:ss
(Horas:Minutos:segundos).

Inicio Permitido: Ingrese el tiempo que le permite al personal comenzar el trabajo, el
tiempo predeterminado es 30 min.

Ej. Sl el turno de trabajo es a las 10:00 am y el tiempo de inicio permitido es de 30
minutos, el empleado puede comenzar el trabajo a partir de las 9:30.

Dia: Seleccione los dias en que se aplica este turno. Sino tiene un corte al mediodia en la
semana (delunes a viernes, dia completo de trabajoy sabado medio dia), seleccione todos
los dias.

Aplicar "Medio Dia": Seleccione esta opcidn si tiene un corte al medio dia como de lunes a
viernes todo el dia y el sdbado a la mitad. Luego indique la hora de Inicio de Turno y Fin de
Turno de medio dia y seleccione los dias en que corresponda el medio dia.

Guardar: Una vez que configure todos los parametros, haga click en el botdn
"Guardar"paraguardarla configuracién del Turno.

Turno Auto: Marque esta opcidn si tiene varios turnos y el turno del empleado no es fijo.
Por lo tanto, el Turno se asignard automaticamente a los empleados en funcién de su hora
de entrada y salida.

Nota: Puede usar esta opcion solo en caso de Turno sin solapamiento (Ej. Tiene 3 turnos
6.00AM a 2.00PM, 2.00PM a 10.00PM y 10.00PM a 06.00AM). Si el tiempo de Turno se
superpone entre si (Ej. 1er Turno 06.00AM a 02.00PM, 2do Turno 11.00AM a 7.00PM)

entonces esta opcion no puede ser utilizada.

Editar: Cualquier Turno se puede editar, primero seleccionar el Turno de la lista
desplegable, editar los parametrosy luego "Guardar".

Borrar: Eliminar el Turno en particular, primero seleccione ese Turno que se desea eliminary
luego haga click en elbotdn "Borrar" para eliminar el Turno.



Lista:

Usando este menu, puede crear una lista de turnos multiples segin su requerimiento. Cada Lista

tiene un tipo de rotacién Semanal o Mensual. Unavez que seleccione una opcion de estas dos, los datos

relevantes se llenaran debajo de la cuadricula. De otra manera podemos decir que esto es un Turno de

horario de trabajo semanal o mensual, que puede cambiar o editar semanalmente o mensualmente.

Cleverzo

access.

Al GEE 6§ &6 b

Detalle de Lista

a [Nombre Lista #
rto [Nombre Corto o

Semanal @ Mensual

Lista
Seleccionar Lista
Planilla

Select -

2020-02-19 16:45:44

Creacion de Listas

[T Lunes
] Martes
[ Miércoles
[T Jueves
[7] Viemes
[ sabado

[C] Dominga

Lunes Martes Miércoles

Jueves Viemes Sabado

Deminge

do en Tiempo Real

1) Nueva: Para crear una nueva Lista haga click en el botén

“Crear Lista”.

2) Nombre Lista: Ingrese el nombre de la lista de turno segin

su eleccién.

3) Nombre Corto: Ingrese el nombre corto de la lista de turno

segun su eleccién.

4) Tipo de Lista: Seleccione Lista Semanal o Mensual

@ Semanal ) Mensual

5) Guardar: Hacer clickenicono "Guardar" paraguardarla

configuracion.



Configuracion de Listas

)
2)

3)

4)

Detalle de Lista [ Cralsa ==
[C] Day1 [C] Day 16
- | B2 Bwv 5 s i 5 57
P SRR R il oo | Genemal | General L General |
Semanal @ Mensual [ Day4 [ Day 19
o5 Bown |° 3 10 1" 12 13 14
[F] Day6 [ Day 21
[F] bay7 [C] Day22
L - 15 16 17 18 19 20 21
[l Day® [C] Day23
Lista 7] Day3 [] Day24
Prusba - - B Oap 10 J Dayzs | 22 23 24 2% % 7 28
Planilla
General - " [C] Day 11 [C] Day 26
Ooay12 D027 |5 0 3 1 2 3 4

[C] Day 13 [[] Day 28

[T Day 14 [C] Day 29

e - 5 B 7 L&} ] 10 11

[C] Day 31

Lista: Seleccione la Lista de la lista desplegable.

Planilla: Seleccione la Planilla que debe definirse en la lista. Y en el lado derecho, seleccione el
dia en que se aplicara el turno.

Seleccione todos los parametros luego si la lista es mensual y luego apliquelos en ese dia del 1
al 31y la lista semanal luego apliquelos ese dia del 1 al 7.

Ingrese todos los pardmetros, luego haga click en el botdn "Aplicar" y se selecciona
automaticamente el dia.

Configuracion de Empleados

En la configuracién del Empleado, puede agregar, eliminar o editar la informacién del
Empleado. También puede configurar los pardmetros del Empleado, el Grupo de Trabajo vy la
Categoria. Configuracion de Categoria

La configuracién de Categoria es una parte importante de la configuracién del Empleado,
en la que se puede definir las diferentes reglas para el Empleado, segun su posicién en la
Empresa. Ej: Para el miembro del personal de Oficina puede crear una categoria en la que
sea aplicable la Llegada Tarde o la Salida Previa, y para el empleado administrativo, puede

crear otra categoria en la que no se apliquen reglas.

La seccion Categoria se divide en 4:
1) Detalles Extras
2) Detalles Llegada Tarde/Salida Temprana
3) Detalles Semana Libre
4) Detalle Duracién



Crear una Categoria:

Nombre: Category1 = \ 3

Nombre Corto:  |Catl

[T Expandirtodo

Para crear una nueva Categoria, hacer click en el botdn "Nuevo".

En "Nombre" ingrese el nombre de la categoria segln su eleccidn, Ej. Category1, Personal,
trabajador,etc. En "Nombre Corto" ingrese el nombre abreviado de la categoria segln su
eleccién. Al completar la configuracién, haga click en el botén "Guardar" para guardarla misma.

Editar Categoria

Para editar una Categoria, seleccione primero la categoria de la lista desplegable

y haga click en el botén "Editar". Después de los cambios, haga click en el botén

"Guardar" para guardar la configuracion.

Detalles Horas Extras

1)

2)

3)

4)

5)

Tiempo Extra Aplicable: Marque esta opcidn si desea habilitar las formulas de TE para esta
categoria.

Tiempo Extra Max Permitido: Marque esta opcidn si desea definir el tiempo maximo de TE
permitido para el empleado.

Trabajo en Vacaciones Extra: Marque esta opcién siel empleado trabaja en las vacaciones y sus
horas de trabajo deben contabilizarse como Tiempo Extra.

Tiempo Extra Min (Minutos): Ingrese el minimo tiempo de duracién de TE. Ej: Sl ingresa una
duracién minima de TE de 30 min. EI TE se calculara cuando el tiempo de TE sea superior a 30
minutos solamente.

Tiempo Extra Max (Minutos): Maximo tiempo de TE permitido al empleado. Ej: Si el tiempo
maximo de TE es de 120 minutos y el empleado trabaja durante 240 minutos de TE, el
sistema asignard solo 120 minutos de TE al empleado.



o Detalles Extras

Tiempo Estra Max Permitido [w] T Bl Robacnils: ]

Trabajo en Vacaciones Bdra [

Farmula Extraz Shift Duration-Shift Time -
Tiempa Extra Min (Minutos) 30
Tiempo Extra Max (Minutos) o

Detalles Llegada Tarde/Salida Temprana
o Dietalles Llegada Tarde/Salida Temprana

Legada Tarde
Uegada Tarde [¥] Tolerancia |20

Salida Previa
Salida Previa [l Tolerancia 20

Quitar LT y 5P =i cumple Horario [

1) LlegadaTarde: Marque la opcion "Llegada Tarde" para habilitar las reglas de "Tolerancia". E
ingrese eltiempo de "Tolerancia" paralallegada tarde permitida.

2) SalidaPrevia: Marque laopcidn "Salida Previa" para habilitar las reglas de "Tolerancia". E
ingrese el tiempo de "Tolerancia" paralasalida previa permitida.

3) Quitar LT y SP si cumple Horario: Mediante el uso de esta opcidn nose aplicard laregla LT y SP,
solo cuando el empleado complete la duracidn total de horas de trabajo.

Detalles Semana Libre

o Detalles Semana Libre

Sunday » Descanso Dos ~

Semana libre puede configurarse durante dos dias para una categoria especifica. 1.
Descanso 1: Esta es la primera configuracion de Semana Libre. 2. Descanso 2:
Esta es la segunda configuracién de Semana Libre. 3. Dia de descanso semanal:
Seleccione el dia dela semana correspondiente.



Detalle Duracion

o Detalle Duracidn

Medio Dia (Minutos) O Medio Dia {Minutos) 0
Dia Complsto ] Dia Completo {Minutos) ]
Parcial Medio Dia O Parcial Medio Dia (Minutos) 0
Parcial Dia Completo O Parcial Dia Completo (Minutos): 0

Medio Dia: Habilite esta opcion para comparar /definir el tiempo dela duracién de medio dia.
Ingrese los minutos en "Medio Dia (Minutos)". Silas horas totales de trabajo del empleado son
inferiores a medio dia, se tratard como "Ausente" Si la duracién total del empleado es superior a
medio dia e inferior a la duracién del dia completo, entonces se tratara como "medio dia".

Dia completo: Habilite esta opcidén para comparar / definir el tiempo de la duracién del dia
completo. Ingrese los minutos en "Dia Completo (Minutos)". Sila duracién total del trabajo del
empleado es inferior a la duracién de dia completo, se considera como un medio dia. y si la
duracién total del trabajo del empleado es superior a la duracidn del dia completo, se tratara
como dia completo.

Parcial Medio Dia: Esta opcién funciona de manera similar a la duracidon de medio dia, pero se
aplica en caso de turno de medio dia.

Parcial dia completo: Esta opcidn funciona de manera similar a la duracién del dia completo,
pero se aplica en caso de turno de medio dia.

Configuracion de Grupo de Trabajo

El Grupo de Trabajo se usa para definir el departamento o grupo de empleados / personal, Ej:
Ventas, Administracion, RRHH, Servicio, Informdatica, Empleados, etc. Esto lo ayudara a filtrar los
datos.

Bienvenido
CIEVE'ZO

access

Grupo de Trabajo _ Buscar Grupo de Trabajo

2 Ho Grupo de Trabajo
WorkGroup Name Workgroup1

tegoria
3 Grupo de Trabajo
B Detalles de Ia Licencia
Tipo
Deja el detalle del regig
8_-, Empleado

mme e &

20200219 173025 Equipo Conectado en Tiempo Real




Para crear un grupo de trabajo, haga click en el botdn "Agregar".

Nombre: Ingrese el nombre del grupo de trabajo seguin su eleccién.

Después de completar los datos, haga click en el botén "Guardar".

Editar: Para editar el grupo de trabajo, seleccione primero el grupo de trabajo y luego haga
click en el botén "Editar".

Borrar: Para eliminar el grupo de trabajo, seleccione el grupo de trabajo y luego haga click en el
botén "Borrar"

Configuracion de Empleado

Bienvenido
lever- =
Gleveo

access

Usuario

Corfig/No Corfig Activo/Inactive Exportara CSV
© Todo @ Todo Importar desds CSV

© Corfigurado @ Activo
- @ Na Configurada @ Inactivo |

[ Tipo de Grupo de
Todo Mo Lo nto Mombre Enrotamionto MO Tarieta Empresa Sucursal sy

Planilla Lista Categoria Enroll

# Grupo de Trabajo

) Detalles de Ia Licencia
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Para crear un nuevo empleado, haga click en el botdn "Nuevo", luego se abrird un nuevo
formulario.

Configuracion de Empleado

Para editar o eliminar al empleado, primero seleccione el empleado haciendo click en lacasillaala
izquierda, luego haga click en el botén "Editar" o "Borrar".

Puede verificar haciendo click en el botdn “Configurado” o “No Configurado” siel empleado esta
correctamente configurado o no.

Nota: Tenga en cuenta que si el empleado no esta configurado correctamente, no obtendralos
datos adecuados de ese empleado.

Puede verificar el empleado Activo e Inactivo haciendo clicken el botédn "Activo" o "Inactivo".
Nota: El empleado que dejo la organizacién puede hacerse inactivo, para tener los datos del
empleado pero no se mostrara en los reportes nuevos/futuros.

Puede importar o exportar los datos de los empleados en formato CSV.

Botdén de busqueda: Puede buscar ofiltrar al empleado ingresando informacién de cualquier
empleado como nombre, ID, Nombre de Sucursal, turno, categoria, etc.

Aplicara: Para aplicar la misma configuracién a multiples / todos los empleados a la vez, puede
usar estas opciones. Al hacer click en el botdn “Aplicar a” se abrird un nuevo formulario.



Aplicar a

|

Seleccione los pardametros que desea aplicar en el ladoizquierdo, luego seleccione el

empleado en ellado derecho, y luego haga click en el botén "OK" para aplicar la
configuracion.

-
[] Seleccionar Todo Search Reset |
[ Peter Drake
[] Emestince
[] Miranda Eits
[ Myria Tasco
[ Amily Ruster

OK l ’ Cancelar

Configuracion de Detalle de Empleado.

Haga doble click en el empleado para abrir la configuracion de "Detalle de
Empleado”

Detalle de Empleado

N Enrolamiento = Empleado - e
Evoll Mumber Mombre Completo
I
“ N Tarjeta Password
N Tarjeta sescenensneene
@ Hombre = ) Mujer - Fecha Activacion [7] Fecha Desactivacion
1970-01-01 B~ 1970-01-01
[] SMS Entrada ["] SMS Salida [7] SMS Ausencia
Nimero Destinatarios (Con Cédigo Pais): Nimers (7]
Direccién Email Direccién Email

[] Usuario de Sistema

Usuario

Usuario

Empresa « Sucursal - Grupo - Dejar Registro

Select ~ Select + Select - Select -
Planilla . Lista Categoria . Tipo -
Select ~ Select + Select - User -

Nombre, Generoy estado del empleado (Ya sea que este activo o no)



Notificacién por SMS con seleccién de planilla

Correo electrénico y rol de usuario

Detalles de la Empresa, Sucursal, Grupo de trabajo, Dejar Registro, Planilla, Lista, Categoria,
Tipo, etc. Al completar la configuracién, haga click en el botén "Guardar" paraguardarla
configuracion.

Nota: Enla configuracion del empleado si le asignaron Planilla no se le puede asignar Lista.

Herramientas

En la opcién Herramientas, tendra el siguiente Submenu.

Importar/Exportar: Aqui puede cargar y descargar los datos del dispositivo, como la
informacién enrolamiento de empleado, Descargar Log de asistencia, etc.

Marca Manual: Aqui puede dar marca manual para aquellos empleados que no marcaron
entrada, salida o ambas.

Re-calcular: Aqui puede re-calcular la asistencia de los empleados por un tiempo definido.
Respaldo: Aqui puede realizar una copia de seguridad de la configuracién del software.
Restaurar: Esta opcidon recupera la copia de seguridad del software creada en "Respaldo"
Borrar Datos: Esta opcidn se utiliza para eliminar datos antiguos.

Opcidn A: Importar/Exportar:
Como se menciond anteriormente, en esta opcidon puede descargar y cargar los datosde

enrolamiento del empleado en el dispositivo. También puede descargar el Log o registro de
asistencia del dispositivo usando esta opcidn.

Nota: Para realizar esta operacion, asegurese que el dispositivo esté en linea y conectado
en la red. Puede verificar el estado del dispositivo en la opcion Tablero.

v Equipo Total - 1 En Red : 1

A

) MID:1
&) Tablero Nombre : Device 1 I.|I"
IP : 192.168.1.224
I =

Puerto : 5005

Estadoen|linea|del(dispositivo

ANi@EE & FFOkRER

Descargue los datos de enrolamiento de empleado.
Vaya a, Herramientas > Importar/Exportar > Seleccione dispositivo desde el que desea
cargar/descargar datos. > Para descargar la informaciéon de enrolamientos de

empleados hacer click en el botén “Descargar Enrolamientos”



2

— Bienvenido
Cleversn B 0

access e

Transferir Datos de Enrolamiento

< Nombre Equipo Direccion IP
1] Device 1 192.168.122¢

= Importar/Exportar ‘a|

Descargar,

@enmlamin'etns }

| e |

2020-02-20 12-28:06

Consulta almacenada : 0

Imagen 1.1

Una vez que haga click en el botén "Descargar Enrolamientos", obtendra la nueva
ventana con la informacién de empleados.

‘a- Descargar Enrclami =k

[

| =20 =
@ Descargar

| 2p|:| Seleccionar Todol lBuscar Enrolados '@ b

Mo Enroll Name FP Card lsPassword lsFace -
1 00001 1 El O

2 00002 1 @ b O

®

Creado : 0 Actualizado : 0 Falla : 0

3Registrar los datos encontrados.

1) Seleccioneelempleado que desea descargaren el softwareyhagaclicken elbotén de
descarga.

2) Puededescargaratodoslosempleadosseleccionandolaopcidn “Seleccionar Todo”.

3) También puede buscar un empleado en particular/especifico ingresando el nombre del
empleado o nimero de enrolamiento en la opcidon “Buscar Enrolados”.

4) Enestaventanatambién puede obtenerlainformacidn sobre el empleado siestd
enrolado con foto, password, huella o tarjeta.

5) También puede obtenerlainformacion de enrolamientos total disponible enel
dispositivo.



Nota: Después de hacer click en el botén Descargar o Subir Enrolamientos o Descargar Log, si
recibe el siguiente mensaje “Equipo no conectado en la red”. Significa que el dispositivo no esta
conectado o hay algun problema en al comunicacién. Por lo tanto, verifique la configuracion y
la conexién propiamente dicha e intente de nuevo reiniciando el dispositivo y reiniciando el
software.

Clever Access 2.0 | |

Equipo no conectade en la red,

Subir enrolamientos
Esta opcién se puede usar para subir el enrolamiento del software al dispositivo o unavezen el
dispositivo a otro dispositivo. O para actualizar lainformacién del empleado.

Ej: Hay enrolamientos en el dispositivo y ahora desea darle el nombre al empleado, porlo que al marcarla
asistencia, el nombre del empleado se debe mostrar en el dispositivo. Para que pueda descargar al

empleado del dispositivo ir a la opcion configuracion de Empleados FES=iaEe i
luegoiraEmpleado F=RSVrEErE

Seleccione el empleado e ingrese el nombre en el software. Y luego puede subir elempleado al
dispositivo para que el nombre se actualice en el dispositivo.

Para Subir el empleado

Parasubirlosenrolamientos haga clicken | sj"lm_;i“ , seleccione el dispositivo.

Se abrird una ventana como la que se ve mas abajo

a5 Subir Enrolamientos s i S—." |ﬂl

I Total Enrolados :0 @ |
@ Subir
/g Seleccionar Todascar Enrolados I !

=
Mo Enrall Name P Card lsPassword lsFace Isimage

\’Zﬁ I 1 Chetan Tura...

Hira Shial

o

)

¥
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2

3 Arehnd Balav
4 Bz Mr
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G

g

-
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o # Jayet) Faw:.. 3
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1)

2)
3)

4)

Seleccione elempleado que desea cargar en el software y haga click en el botdn
"Subir".

Puede cargaratodoslos empleados seleccionando la opcidn “Seleccionar Todo”
También puede buscar un empleado en particular/especifico ingresando el nombre del
empleadooingresando enla opcién de "buscar enrolados”

También puede obtener lainformacidn de enrolamiento disponible en el Software.

Descargar datos de Log/Asistencia del dispositivo.

En esta opcidn, puede descargar el registro Log/Asistencia de la maquina al software para

calcular la asistencia.

1))
2)
3)

4)

Herramientas

Importar/Exportar

Seleccione el dispositivo desde el que se desea descargar el registro
Log/Asistencia.

Hagaclickenla"DescargarLog". { D i J

Consulte la imagen 1.1 en este documento

De5puésdehacerclicken{ Descargar Log JseobtendréIasiguienteventana.

Pm_rgar Log ; - =)

De A Enrolar
FPII-02-20 00:00:00 T~ 2020-02-20 23:59:59 [ | Seect - EE Bock de
Mostrar 110 3of 3 Filas Registros / Pagir Buscar N Enrolamienta, Nimere
Pagina 1of 1 Paginas
N Enrolamiento Mime 1o de VerifyModeLs Fecha y hora Nombre Rimage
Maquina g ¥ ag
1 FP 20/02/2020 15:28 Pedro [¥]
1 1 FP 20/02/2020 15:28 Daniel Z
2 1 FP 20/02/2020 15:28 Juan Z

© 0,

Registro Total :3 = Enrolamiente no encontrado en DB - 0 [ Comienza a descargar




1) Seleccione desde lafecha "De" y hastalafecha"A" paralacual desea descargar el registroy
luego hagaclick en el botén “Comienza a descargar"

2) También puede descargarelregistrode un empleado en particular/especifico
seleccionando el empleado de la lista desplegable "Enrolar"

3) También puede verlos detalles delregistro con ID de Enrolamiento, Nombre, modo de
marca(Facial, Huella, o Tarjeta, etc.), fecha y hora de la marca.

4) Aquipuede ver el registro total encontrado en el periodo de fechay hora.

5) También puede exportar este registro a Excel o en formato Block de Notas haciendo click en
elicono de Excel o Block de Notas.

Nota: Podrd ver solo aquellos empleados que marquen Log/registros que estan
configurados en el software. Si el empleado no esta configurado/descargado en el software,
no mostrard ese registro de empleado. Descargue los Empleados/Enrolados antes de
descargar los Log/registros.

Opcidén B: Marca Manual

En esta opcién, puede insertar marcas manuales para el empleado que ha perdido la entrada o
salida o0 ambas marcas.

Cleverz 0

access.

Manual Punch 3of3

@[ Refresh 1 20-02-2020 B~ 20-02-2020 O~ ]Euscar

D Fuera de Marca Log de Hombre de
No Enrolamiento Hombre Fecha Asistencia ATiempo Tiempo Manual A Re-calcular Planilla

000001 Daniel 2020-02-20 152813 16:29:11 Manual Punch Access Log ReCalculate General -t
z 000002 Juan 2020-02-20 15:28.20 16:29:06 (2 Manual Punch Access Log ReCalculate GEHEIE\(S)
3 ‘ 000003 Pedro 2020-02-20 15:28:07 16:28:14 Manual Punch Access Log ReCalculate General =

11| Borrar datos

2020-02-20 16:31:28

Consulta almacenada : 0



1) Seleccione lafecha parala que desea hacer una marca manual.

2) Click en el botén "Add" paraelempleado para el que desea calcular la asistencia. La
nueva ventana se abrird. Ingrese la fecha y hora y seleccione el dispositivo
correspondiente (en caso de varios dispositivos para la entada y salida). Y luego haga
clicken el botdn "Save".

e e =)

Manual Punch Details

Enroll ID - 1 Daniel - Branch - BRANCH
Employee Name : Work Group : Workgroupl
Shift - General Device :  Device 1 -

Category : Category1

Date and Time -

FI-02-2020 16:34:54 =l

3) Luegoseleccione el cambio relevante, en caso que la marca sea diferente a la planilla.

4) Luegohagaclickenelbotén ecalcular para calcular la asistencia.




Opcion C: Recalcular

Esta opcidn se usa para re-calcular una asistencia para un dia especifico o un rango de
fechas para empleados individuales o todos.

ome, admin!

access

Re Calcular Asistencia = ot 3
19-02-2020 B+ 21-02-2020 G~
621 of 621

No Enrolamiento

Hombre Planilla

>

7567897 General

7532345 General

7559221 7558221 GErEraT

7538047 7538047 General

7618382 7618382 General

7618375 7618375 General
7600982 7600952 General

General

General

7552286 General

7589730 7589730 General

7584738 7594738 General

7566007 7566007 General

7574867 86 Select Shift

7574872 7! General

7567893 7567893 General
7567335 7 General

7632943 7632943 General

General

General

General

7589735 7589735 General -

EEEEEEEEEEEEE R I E R EEEEE

7548600 7548500

2020-02-21 14:22-08

1) Seleccionarelrango defechas.

2) Seleccione el empleado, también puede seleccionar a todos los empleados
haciendo clickenla opcién "Todas".

3) Seleccione la Planilla de lalista (en caso que la Planilla sea diferente de la Planilla
predeterminada del empleado).

4) Luegohagaclickenelbotén "Re-Calcular" paravolver a calcular la asistencia.

5) Esperehastaquelos datos estén procesados en el registro de consultas.

2020-02-21 14:22:08

Opcion D: Respaldo

Esta opcidn se puede usar para realizar la copia de seguridad de la configuracidn del software.

Haga click en el botoén para hacer una copia de seguridad del software.

Indigue la ruta en la que desea almacenar el archivo y haga click en el botén "Guardar".



Opcion E: Restaurar

Esta opcién se usa para restaurar la copia de seguridad tomada de la opcién "Respaldo".

1)

2)

Ver

Haga click en "Buscar archivo", marque la ruta del archivo
de copiadeseguridad.

Haga click en el botdn "Restaurar". Su copia de seguridad
serarestaurada.

En la opcién Ver, aparecera debajo el submenu.

A)

B)
O

Marcas: Aquipuede ver el registro de marcas de asistencia que se reciben de la maquina. Al
usar esta opcidon también puede cargar los datos a través del USB( encaso de que el
dispositivo no este en la red).

Actividad:

Licencia: Aqui puede verinformacion de la licencia.

Opcion A: Ver Marcas

En esta opcidn se ve el Log de asistencia/registro recibido del dispositivo. Todos los Logs/
registros recibidos de la maquina se pueden ver en esta opcién. Al usar esta opcién también
puede cargar los datos a través de USB (en caso de que el dispositivo no esté en lared).

Ej: En algin momento es posible que el empleado no este configurado correctamente en la

Planilla, etc, o que no haya venido en planilla definida, entonces en el software se mostrara
como ausente. Pero si el empleado ha venido ese dia, entonces puede consultar su registro
de asistencia en la opcidn de visualizacidon de Marcas y luego volver a calcular su asistencia.

access.

= A Bienvenido
Clever; E[&)S

Desde

Registro de Equ 2020-02-.
Total Record : 50 o Usuario I * Se muestran las Utimas 50 marcas por defecto.
Mostrar 1to n Castro @[Buscar DeviceName. DoorNam l}
Pagina 1 of @ ;‘;’?&g‘%
frntlied
D";Z’::;io Hombre Emola‘f'm“ & Ng’:p?::‘f T\pmﬁ\:::;suin;m e |fona HORA DIRECCION Image
MainDoor 000036 Cristhian Castro STEPHANIE RODRy§ 122019 11:21:23 IN_OUT =]
Salida Cowork 2 WainDoor 7567893 7567893 #&%m §122019 1:2024 In_out [x]
Salida Cowork2 MainDoor 7567893 7567893 Zgg;;% 122019 1:2020 IN_ouT [=]
Jer Salida Cowork 2 WainDoor 7567893 7567893 Franklin Martinez  I}-12-2019 12017 IN_ouT [x]
S5 Salida Cowork 2 MainDoor 7567893 7567883 TVg‘;;é"‘;d‘"a §12-2019 1:20115 IN_OUT x|
Salida Cowork 2 WainDoor 7567893 7567893 7566008 j-12-2019 1:20:12 IN_ouT =]
E Actividad Salida Cowork 2 MainDoor 7574872 7574872 ;gg;gg’g §-12-2019 11:20:08 IN_ouT [x]
Q Licencia Salida Cowork 1 WanDoor 000078 Oscar Fiores EimerLopez __ fif12-2019 1:19:50 IN_ouT [=]
Salida Cowork 2 WainDoor 000137 Heclor Flores P 3122019 11:19:42 IN_ouT [x]
Salida Cowork 2 WainDoor 000137 Heclor Flores P 13-12-2018 1:19:37 in_out (=]
Salida Cowork 2 WainDoor 000119 Glendis Huete P 13122019 11829 IN_ouT 2]
Salida Cowork 2 WainDoor 000131 Nancy Dominguez P 13-12-2018 M:47:20 in_out =]
Salida Cowork 2 WanDoor 000004 STEPHANIE RODRL.. P 13-12-2019 nA7:02 IN_ouT =]
Salida Cowork 2 WainDoor 000004 STEPHANIE RODRL P 13-12-2019 AT IN_ouT [x]
Salida Cowork 2 WainDoor 000004 STEPHANIE RODRL.. P 13-12-2018 11658 n_out =]
Salida Cowork 2 WainDoor 000108 Jimmy Malou? P 13122019 1:16:48 IN_ouT 2]
Salida Cowork 1 WainDoor 7567778 7567778 Card 13-12-2018 11622 In_out (=]
Salida Cowork 2 WanDoor 7567782 7567782 card 13-12-2019 1:16:14 IN_ouT =]
Salida Cowork 2 WainDoor 7567782 7567782 Card 13-12-2018 11611 In_out %]
Salida Cowork 2 WanDoor 7625535 7625535 card 13-12-2019 M:15:46 IN_out [=]
UainNanr 7AnERAS TR0aEA8 rard PEREETIE PTRE x

en Tiempo Real
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1) Seleccione elrango de fechasyluego haga click en el botén "Buscar" para ver los registros
de marcas.

2) También puede verelregistrode marcas de empleadosindividuales seleccionando el
empleado delalista desplegable.

3) También puede buscar datos por nombre de empleado o ID de enrolamiento llenando los
datos en la opcidn "Buscar".

4) Puede establecer el registro por pagina con esta opcion.
5) La opcion "Datos Cargados” se utiliza para cargar los datos a través de USB.
A) Click en botén Datos Cargados, la nueva ventana se abrira y dara la ruta del archivo.
B) Seleccione el rango de fechas.
C) Seleccione "Enrolar" si desea descargar el registro de determinadosempleados.
D) Haga clicken la opcidon "Iniciar Subida" y espera hasta que se calcule la asistencia.

2017-03-18 16:15:51

Executing 5 of 57 Stored Gluery : 0

Opcion B: Actividad

Opcion C: Licencia

Jienvenido
access

Clever_'z O

Informacién de Usuario Informacién del Producto

Clever Access 2.0
logistica Ja }@sieraelectronics.com 20833

Uttimate 2015

PREMIUM License
Este Producto esta Licenciado a

&
Actividad

Q Licencia Licencie este Producto con una Liave
6148-4363-96C2-35C0-4207

Registration Date 2020-12-21

Desamollador

2020-02-21 10:45:54

Consulta alma 0



Configuracion de Usuario

Usuarios

access.

Clever2 o

B!

>

Buscar Usuario

Hombre Mostrado Género Sucursal Tipo Usuario

No Usuario
admin admin | Wale 2

DeéFsEOPRPOREO

® Usuarios Per

2020-02-21 = 8 & C Tiempo Real

Consut;

1) Crear un nuevo usuario: Para crear un nuevo usuario, haga click en el boton "Nuevo". En los detalles
del usuario, complete lainformacidn del usuario. Luego, en Detalle de Usuario complete lainformacion
a continuacion

1) Usuario: Nombre de usuario.

i)  Password: Contrasefia del usuario.

iii) Nombre: Muestraelnombre del usuario.

iv) Género: Seleccione el sexo del usuario ya sea "Hombre" o "Mujer".
v)  Sucursal: Seleccione la sucursal de la lista desplegable.

vi) Tipo Usuario: Seleccione el tipo de usuario de la lista desplegable.

vii) Luego haga click en el botdn "Guardar" para guardar la configuracion.

2) Edite o elimine al usuario: Para editar o eliminar al usuario, Primero seleccione el usuario de la
listay luego haga click en el botén "Editar" o "Borrar".

3) Puede buscar al usuario ingresando cualquierinformacién del mismo en el campo "Buscar
Usuario".

4) Se muestran los detalles de los usuarios disponibles en el sistema. Informacién del usuario.



Usuarios Permisos:

En permisos, puede otorgar/definir los derechos de acceso al

Done

Reportes Diarios:
Informacion General sobre el informe

Gleveno

Reporte Basico

Menu Acceso

Nivel Acceso

Usuario

Seleccionar Todo []

2020-02-21 11

Detalles de Mend
' [FMarcas
L[] Actividad
+.[[ Licencia
[l Cortfiguracién de Usuario
L[] Usuarios
+.[] Usuarios Pemisos
[TIReportes Diarios
[Clinforme Basico
[ Detalle
[T Uegada - Salida
[[IPresencia
[T Ausencia
[ Uegada Tarde
[]Salida Previa
[C1Marca Incompleta
[ClJomada Incompleta
[C]Marcas Totales
[linforme Mensual
[Clinforme Basico
[T Duracién de Trabajo
["Horas Edras
[Clinforme de perforacisn manual
[[]Marca Manual
[C]Resumen mensual de Salidas
[]Salidas de Empleade
[Clinforme Log Analitico
[TLista Empleados
[C]Detalle Empleado
[Flotro Informe
- [[informe General
[C] Ayuda
[] 5obre nosctros

usuario

[E-10-2019

n @) Totales () Asistencia @ Sucursal ) Grupo Trabajo ©) Planila
Mostrar 1to 273 of 273 =] Registros / Pagir Buscar [
Pagina 1of 1 Paginas
Al Data [
D Nombre  Sucursal  Grupo Fecha EI;:‘:O -Er:;:;?: 'r?:t:?o Planilla ::"r‘: Permanecia L.‘r:?i:" :f:“,’:
7567897 | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 28 - - General | 00:00.00 - 00.00:00 | 00:00:00
7532345 | 7532345 | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 A8 - B General | 00:00.00 4 00.00:00 | 00:00.00
14783043 | Prueba BRANCH | Workgroup1 | 01-10-2019 A8 - - General | 00:00.00 - 00.00:00 | 00:00:00
7sse221 | 7sse2zt | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 28 - B General | 00:00.00 4 00.00:00 | 00:00.00
7538047 | 7538047 | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 A8 - - General | 00:00.00 - 00.00:00 | 00:00:00
7618375 | 7618375 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 A8 - B General | 00:00.00 4 00.00:00 | 00:00.00
7s00982 | 7800982 | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 A8 - - General | 00:00.00 - 00.00:00 | 00:00:00
7583422 | 7563422 | BRANCH | Workgroup? | 01-10-2019 A8 B E General | 00:00.00 3 00.00:00 | 00:00.00
7552278 | 7552278 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 2B - - General | 00:00:00 - 00:00:00 | 00:00:00
7552285 | 7552285 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 B : E General | 00:00:00 E 00:00:00 | 00:00:00
7580730 | 7589730 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 2B - ] General | 00:00:00 . 00:00:00 | 00:00:00
7580735 | 7589735 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 2B : E General | 00:00:00 5 00:00:00 | 00:00:00
7504738 | 7594738 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 2B - - General | 00:00:00 - 00:00:00 | 00:00:00
7566007 | 7566007 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 B : E General | 00:00:00 E 00:00:00 | 00:00:00
7574857 | 7574857 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 2B - ] Roster 00:00:00 . 00:00:00 | 00:00:00
7574872 | 7574872 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 2B : E General | 00:00:00 5 00:00:00 | 00:00:00
7567893 | 7567893 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 2B - - General | 00:00:00 - 00:00:00 | 00:00:00
7567898 | 7567898 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2019 B = E General | 00:00:00 5 00:00:00 | 00:00:00

n

Generar Informe: Para generar el informe, seleccione la fecha y haga click en el botén "Generar".

o T

01-10-2019



Nota: Si aparece el mensaje “Datos no encontrados” significa:

1) No tiene datos en ese dia
2) O el registro no se descarga desde el dispositivo
3) O la asistencia no esta calculada atin

Exportar Informe: Puede exportar el informe en formato Excel o PDF.

Si desea exportar el informe en formato Excel, haga click en el botdn HE

Sidesea generar el informe en formato PDF, haga clicken el botoén
Filtro del informe: Puede filtrar el informe de la siguiente manera.
@ Totales () Asistencia ) Sucursal ) Grupo Trabajo @ Planilla

Tipo de asistencia
Sucursal
Grupo de trabajo
Planilla.

Buscar o filtrar el campo:

Puede buscar datos de empleados especificos alingresar lainformacién en el campo
"Buscar", como nombre delempleado, ID del empleado, sucursal, etc.

Buscar



Reporte Basico

Reporte Basico W20 @
Eg @ Totales ) Asistencia @ Sucursal (@) Grupo Trabgjo () Plarila
Mostrar 1to 273 of 272 Filas Registros / Pagir Buscar D - =
Pgina 10f 1 Péginas |E
All Data [ Tii
D Wombre  Sucursal  Grupo Fecha EI;:"’O %:‘;:‘l’: T‘:'l‘):; Planilla ::trr: Permanecia "'Teaf::“ l‘:’:’;i:‘:
7567887 | BRANCH | Workgroupl | 01-10-2018 AB 5 = General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7532345 7532345 BRANCH | Workgroup | 01-10-2019 4B 5 g General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
14783943 Prucba BRANCH | Workgroup? | 01-10-2018 4B - = General 00.00:00 = 00.00:00 00:00:00
7558221 7558221 BRANCH | Workgroup | 01-10-2018 AB 2 2 General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7538047 | 7538047 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2018 AB = = General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7818375 | 7813375 BRANCH | Workgroup? | 01-10-2018 4B S & General 00.00:00 - 00.00:00 00:00:00
7600982 7600982 | BRANCH | workgroupl | 01-10-2018 AB = = General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7553422 7563422 | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 AB g 2 General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7552078 | 7852272 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2018 4B - = General 00.00:00 = 00.00:00 00:00:00
7552206 75522865 | BRANCH | workgroupl | 01-10-2018 AB 2 2 General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7589730 7589730 BRANCH | Workgroup1 | 01-10-2018 AB = = General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7589735 7589735 BRANCH | Workgroup? | 01-10-2018 4B 8 & General 00.00:00 g 00.00:00 00:00:00
7594738 | 7594738 | BRANCH | Workgroupl | 01-10-2018 AB 5 = General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7566007 7566007 | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 AB g 2 General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7574267 | 7574387 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2018 4B - = Roster 00.00:00 = 00.00:00 00:00:00
7574872 7574872 | BRANCH | workgroupt | 01-10-2019 AB 2 2 General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7567893 | 7567893 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2018 AB = = General 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00
7557898 7567398 | BRANCH | Workgroupt | 01-10-2018 4B S & General 00.00:00 - 00.00:00 00:00:00 >

En Informe Basico obtendra los datos a continuacién:

1) Numero de ID:

2) Nombre del empleado:

3) Nombre de la sucursal:

4) Nombre del Grupo de Trabajo:
5) Fecha:

6) Tipo de asistencia: ya sea Presente o
Ausente

a. P: Presente

b. AB:Ausente

c. HD:Medio dia

d. WHO:TrabajoenVacaciones
7) Entrada Trabajo:
8) Salida Trabajo:
9) Nombre de planilla:
10) Hora Extra: Si corresponde o si se hace OT
11) Permanencia: Duracién total del trabajo
12) LT: Tiempo de Llegada Tarde
13) SP: Tiempo de Salida Previa.



Detalle de Reporte:

En este informe, obtendra informacién adicional sobre la duracion del descanso.

Detalle de Reporte 10-12-2019 G-

EE E @ Totales () Asistencia ) Sucursal ) Grupo Trabajp () Planilla

Mastrar 50110 510 of 537 Filas

Pagina 51of 60 Paginas

Buscar s} -

All Data 5

I Nombre  Sucursal Grupo Fecha Planilla E;r;pso i:;::]’: Ti:::i] ‘ermanecis Dur‘:\én E:;"(:::: ::1'[: L_:?:ga I‘:‘:ﬁ:

STEPHAN...| BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General P 14:17:33 09:29:.45 191212 02:40:40 16:31:32 00:00:00 | 04:17:00 | 00:00:00
000007 |Daniel Faraj( BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General P 16:21:03 09:08:10 16:45:07 00:23:18 16:16:51 00:00:00 | 06:21:00 | 00:00:00
000016 Sandy Paz | BRANCH |Workgrou... [10-12-2018 ( General P 14:31:18 17:35:29 03:04:11 01:03:43 0z:00:28 00:00:00 | 04:31:00 | 00:24:.00
000009 | Karen Fe BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General P 14:45:03 15:43:59 00:58:56 00:09:03 00:45:53 00:00:00 | 04:45:00 | 021600
000005 | Edgar We. BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General AB - - - - - 00:00:00 | 00:00:00 | O0:00:00
000008 | Manuel A BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General AB - - - - - 00:00:00 | 00:00:00 | OO0:00:00
000010 Brandee BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General AB - - - - - 00:00:00 | 00:00:00 | O0:00:00
000011 Paola Lop. BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General AB - - - - - 00:00:00 | 00:00:00 | OO0:00:00
000012  |Josue Wa. BRANCH |Workgrou... | 10-12-201% | General AB - - - - - 00:00:00 | 00:00:00 | O0:00:00
000015 | ElenaTol.. | BRANCH |Workgrou...|10-12-201% | General AB - - - - - 00:00:00 | 00:00:00 | 00:00:00

Reporte Llegada - Salida

En este informe, puede seleccionar un rango de fechas, Grupo de trabajo
o empleado para generar el informe.

Click en el botén ? laventana de abajo aparecera.

Euerta - [

De 21-02-2020 00:.00.00 [E~ -
A 21-02-2020 235959 @~ -
WorkGroup v
Empleado -
Minimo en Duracitn 0 = Minimo

Seleccione la puerta para la cual desea generar el informe.




Seleccione la fecha y hora de inicio "De"
Seleccione la fecha y hora de fin "A"

Seleccione Workgroup

Seleccione Empleado (Opcional si desea generar elinforme de un empleado en
particular). Si desea generar el informe para todos los empleados, no seleccione
nada.

Seleccione Minimo en Duracién: Opcional
Haga click en el botén "Guardar".

Luego haga click en el botén "Generar".

Reporte Entrada-Salida ' [ Generar |
EE @ Totales ) Empleado @) Fecha Marca

Mostrar 1to 172 of

i Registros / Pagir Buscar Fecha =
Pagina 1f 1 Paginas |
Al Data ——

— = — Liegada Salida Duracion Duraciénde  Tiempo de Entrada Salida —
Empresa Empresa total Trabajo Descanso Trabajo Trabajo
019 6074670 6074670 10:21:46 00:00:00 00:00:00 00:00:00 10:21:48
6074723 6074723 09:32:00 10:06:31 00:34:31 00:03:26 00:31:03 09:32:00 09:32:10 00:00:10
00:31:03 10:03:13 10:06:31 00:03:18
7429864 7429364 09:44:34 09:50:22 00:05:48 00:03:48 00:02:00 09:44:34 09:44:48 00:00:14
00:02:00 09:45:01 09:45:44 00:00:43
00:02:00 09:47:26 09:50:15 00:02:49
00:02:00 09:50:20 09:50:22 00:00:02
7524351 7524351 09:56:49 09:56:58 00:00:09 00:00:06 00:00:03 09:56:49 09:56:52 00:00:03
00:00:03 09:56:55 09:56:58 00:00:03
7526906 7526906 09:48:38 09:49:14 00:00:36 00:00:18 00:00:18 09:48:38 09:48:43 00:00:05
00:00:18 09:48:45 09:48:47 00:00:02
00:00:18 09:48:48 09:48:51 00:00:02
00:00:18 09:48:53 09:48:55 00:00:02
00:00:18 09:48:03 09:48:10 00:00:07
00:00:18 09:49:14
7526811 7526811 09:42:31 09:57:48 00:15:17 00:15:17 00:00:00 09:42:31 09:57:48 00:15:17
7531070 7531020 na-axna nas27 nn-19-14 001806 onn1-na naazna neazn 000007

1) Fecha

2) ID:

3) Nombre:

4) Llegada Empresa: Primer marca del dia

5) Salida Empresa: Marca de salida

6) Duracidn total: Total de tiempo dentro de la empresa
7) Duracién de Trabajo: duracion total del trabajo por dia
8) Tiempo de Descanso: duracién total de descanso por dia
9) Entrada Trabajo: Primer marca del dia

10) Salida Trabajo: Ultima marca del dia

11) Parcial: Parciales de tiempo trabajado.

Nota: Para generar un informe preciso, se sugiere utilizar el dispositivo por separado para
entrar y salir. Solicite al empleado realice todas las marcas correspondientes.

Presencia

Lista de empleados presentes.

Ausencia

Lista de empleados ausentes.



Llegada Tarde

Lista de empleados que llegan tarde LT para un dia en particular.

Informe Llegada Tarde Bz o |2

X

Mostrar 1to 10 of 31 Filas
Pagina 1of 4 Paginas

Al Dt NE N N EN

@ Totales ) Asistencia @ Sucusal ) Grupo Trabajo (&) Cambio

Registros / Pagir Buscar I -

D Hombre Sucursal Grupo Fecha E_':;’E:T’: 'r?.:::fo L:‘?gga Tipo Evento Planilla

7567397 BRANCH Workgroupt 13122019 10:50:53 11:09:31 00:50:00 P General
7552278 7552278 BRANCH ‘Workgroup1 13-12-2018 10:42:50 10:48:48 00:42:00 P ‘General
7566007 7566007 BRANCH ‘Workgroup1 13-12-2018 10:49:18 10:49:22 00:49:00 P General
7574872 7574872 BRANCH Workgroup1 13122019 11:20:08 E 01:20:00 r General
7567893 7567893 BRANCH ‘Workgroup1 13-12-2019 10:35:50 11:20:24 00:35:00 P ‘General
7548592 7548582 BRANCH ‘Workgroup1 13-12-2018 10:55:50 11:01:40 00:55:00 P General
7546367 7546387 BRANCH Workgroup1 13122019 10:32:28 B 00:32:00 r General

Salida Previa

Lista de empleados que salen temprano con salida previa, tiempo de SP del dia.

Salida Previa 13122019 o [

EE © Asistencia © Sucursal @ Grupo Trabgjo @) Planila
Mostrar 1to 10 of 58 Filas

Pégina 1of & Paginas

Do NE 5 N EE 5

egistros / Pagir Buscar D -

1D Nombre Planilla Sucursal Grupo Fecha 'Er'r‘.;::g T‘?::::jaa g?;?.': Tipo Evento
TSETEST 7567887 General BRANCH Workgroup! 13-12-2019 10:58:53 11:08:31 06:50:00 P
7552278 7552278 General BRANCH Workgroup! 13-12-2019 10:42:50 07:11:00 P
7566007 7566007 General BRANCH Workgroup! 13-12-2019 10:49:18 07:10:00 P
7567893 7567893 General BRANCH Workaroup1 13-12-2019 10:35:50 11:20:24 06:39:00 P

Marca Incompleta

Lista de empleados que no marcaron la salida para el dia en particular.

Marca de Salida Pérdida E220 - 23

@ Totales () Asistencia @) Sucursal ) Grupo Trabaje  (7) Cambio

Mostrar 1to 10 of 12 Filas
Pégina 1of 2 Paginas

A Dss KN BN

Registros / Pagir Buscar D

Entrada

1o Nombre Sucursal Grupo Fecha Tk Salida Trabajo Planilla Tipo Evento
7618382 BRANCH Workgroup1 13-12-2019 10:07:40 - General P
7574872 7574872 BRANCH Workgroup1 13-12-2019 11:20:08 - General P
7548387 7545387 BRANCH Workgroup1 13-12-2019 10:32:28 - General P
7574888 7574868 BRANCH ‘Workgroup1 13-12-2019 mnAzm - General P




Jornada Incompleta

Lista de empleados que trabajo un periodo breve de tiempo.
Ej: La duracidn total de trabajo del empleado es de 8 horas y él sélo trabajé durante 7 horas,

entonces su nombre se reflejara en esta lista.

Trabajo Corto [E 122010 5|

xE2

@ Totales () Asistencia © Sucursal ) Grupo Trabaje () Planilla

Mostrar 1to 10 of 67 Filas a0 ~ | Registros / Pagir

Buscar ID -
Pagina 1of 7 Paginas
i ots NN EN EN ¥ £ b 5
1D Nombre Sucursal Grupo Fecha .E:‘;::j Ti‘:::;] Planilla EI«;T:o L_:??:a I‘:?;‘g:
7587897 BRANCH Workgroup1 13-12-2019 10:59:53 11:09:31 General P 00:59:00 08:50:00
7552278 7552278 BRANCH Workgroup1 13-12-20189 10:42:50 10:48:48 General P 00:42:00 07:11:00
7566007 7266007 BRANCH Workgroup1 13-12-2019 10:49:16 10:48:22 General P 00:49:00 07:10:00
7574872 TET4872 BRANCH Workgroup1 13-12-2019 11:20:08 - General P 01:20:00 00:00:00
7567893 7567893 BRANCH Workgroup1 13-12-2018 10:35:50 1:20:24 General P 00:35:00 08:39:00
7429864 7429864 BRANCH Waorkgroup1 13-12-20189 08:44:34 08:50:22 General P 00:00:00 08:08:00

Marcas Totales

En este informe, puede verificar la informacién de registro de
marcas recibidas desde el dispositivo.

Log Equipo [E 122010 o D

@ Totales () Empleado ) Puetta @) Equipo @) Marca

xg].

Mostrar 501to 510 of 551 Filas Registros / Pagir Buscar Nombre Digpositiva -

Pagina 51 of 60 Paginas

All Data

D?‘s‘:::’r:;o Nombre de Puerta 1D Nombre Marca Fecha Time

Salida Cowork 2 MainDoor 000108 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 07:18:50
Salida Cowork 2 MainDoor 000108 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 07:18:51
Salida Cowork 2 MainDoor 000108 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 07:25:34
Salida Cowork 2 MainDoor ooo108 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 07:25:35
Salida Cowork 2 MainDoor o008 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 09:44:24
Salida Cowork 2 MainDoor ooot08 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 09:44:25
Salida Cowork 2 MainDoor ooo108 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 10:36:34
Salida Cowork 2 MainDoor 000108 Jimmy Malouf FP 13-12-2019 10:36:35

1) Nombre Dispositivo

2) Nombre de Puerta: Donde esta instalado el dispositivo
3) ID:

4) Nombre:

5) Marca: Tipo de marca, tarjeta, huella (FP) o Facial

6) Fecha

7) Time:Horadelamarca



Informe Mensual

Informacion general: Puede generar el reporte para un mes en particular. Para generar
el reporte, seleccione el mes y haga click en "Generar".

Reporte Bésico 20200221[37] 20200320 5- (el

4

L ene
HE @ Totales (@) Sucursal ) Grupo Trebaje () Planilla 7| Desactivar

2020 L4

[ Hoy: 21/02/2020

Exportar Reporte: Puede exportar el reporte en formato Excel o PDF pulsando el botén.

Si desea exportar el reporte en formato Excel, hagaclicken EE
A
Sidesea generar el reporte en formato PDF, hagaclicken BFass

Filtrar el reporte: Puede filtrar el reporte como sigue.

@ Totales (O Sucursal () Grupo Trabajo () Planila

Totales
Sucursal
Grupo Trabajo
Planilla.

Buscar o filtrar el campo:

Puede buscar datos de empleados especificosingresando lainformaciénenel
campo "Buscar"”, como Nombre de empleado, ID, Sucursal, etc.

Buscar ] -



Informe Basico

En este reporte, puede obtener la siguiente informacion. Obtendra la informacién por
fecha.

Reporte Basico 2019-12-01 @+  2019-12-30 G-
EE @ Toides ©) Sucursl ) Gupo Trebsio () Plarila ] Desactivar
Mastrar 607 to 610 cf 621 Flas (10 = Regisros / Pégi i Pt e S e
Pégina 61 0f 63 Pégnas
All Data (<< < < 62 63 > >3 355
Numero - Hombre
de Serie Activo Aio Mes D Empleado Grupo Sucursal Planilla D1 D2 D3
!E 2019-12-30 121 Franklin Martinez ‘Workgroup1 BRANCH General - - -
802 2019-12-30 122 Morma Leticia Go ‘Workgroup1 BRANCH General - - -
603 !E 2019-12-30 123 Marvin Antonio G ‘Workgroup1 BRANCH General
B804 2019-12-30 124 Eduards Acosta ‘Workgroup1 BRANCH General
B80S !E 2019-12-30 125 Jader Carrasco ‘Workgroup1 BRANCH General
506 2018-12-30 126 Stephanie Marzan |  Workgroup1 BRANCH General
807 !E 2019-12-30 7 Jennifer Cruz ‘Workgroup1 BRANCH General

1) Ano Mes:

2) ID:

3) Nombre Empleado:

4) Grupo de Trabajo:

5) Sucursal:

6) Planilla:

7) D1aD30:informacién de fecha

P: Presente

AB: Ausente

P, LC: Presente pero Llegada Tarde. P, EL : Presente
pero Salida Previa. P, HD: Presente pero por Medio
Dia. WH: Trabajo en vacaciones.

Reporte Basico 20191201 B~ 2019-12:30 G~
X . g . :
457 @ Totsles (O Sucursal ) Grupo Trabajo (0 Planila 7| Desactivar
Mostrar 60110 610of 621 Filas |10 = | Registros / Pagir Buscar Numero de Serie -
Pégina 61of 63 Péginas

All Data £
D31 Tc?::;s Sema.na e i Dias Dias Total' L.';?:za LCDuration EarlyLeave ELDuration TotalDuration oT
- 3 1 30 4 3 2 08:50:00 1 06:44:00 - 00:00:00
- 3 1 30 z 5 2 16:52:00 o 00:00:00 - 00:00:00
- 31 1 30 1 5 0 00:00:00 0 00:00:00 - 00:00:00
- 3 1 30 4 5 0 00:00:00 1 07:11:00 - 00:00:00
- 3 1 30 4 5 o 00:00:00 1 07:11:00 - 00:00:00
- 3 i 30 1 5 1 00:48:00 i 07:11:00 - 00:00:00

8) Dias Totales: Dias totales en el mes.
9) Semanade Vacaciones: Semanatotal o de vacacionesen un mes.

10) Dias Laborables: Dias Laborales totales en el mes deduciendo fines de semanaydias
festivos.

11) Dias Presentes: Total de dias Presente del empleado en el mes.
12) Total Ausente: Total de dias Ausente del empleado en el mes.

13) Llegada Tarde: Recuento total de dias con Llegada Tarde en el mes.
14) LC Duration: Duracidn total de Llegada Tarde en el mes.

15) Early leave: Recuento total de dias con Salida Previaen el mes.

16) EL Duration:Duracién total de Salida Previa en el mes.

17) Total Duration:

18) OT: Duracidn total de las Horas Extras en el mes.



Duracion de Trabajo:

En este reporte obtendra informacidn adicional de
Total de dias Presente

Total de dias Ausente

Informe General 20191201 B+ 20191230 B~
HE @ Totales ) Sueursal () Grupo Trabajo @ Planila [ Desactivar
Mostrar 601to 610 of 621 Filas |10 ~ | Registros / Pagir Buscar N Tt -

Pégina &1 of 63 Péginas

0o e

Dias Totales Semana de i pias b SRty "Ta[ de LCDuration EarlyLeave ELDuration Total
29 1 28 4 3 2 08:50.00 1 06:44:00 B
29 1 28 2 5 2 16:52:00 1] 00:00:00 02
29 1 28 1 5 0 00:00:00 0 00:00:00 08
29 1 2 1 5 0 00:00.00 1 07:11:00 00
29 1 28 1 5 a 00:00:00 1 07:11:00 00
29 1 28 1 5 | 00:48:00 | 07:11:00 00
29 1 28 1 4 1 00:51:00 1 07:08:00 00
29 1 28 a4 2 08:12:00 2 07:29:00 00

Horas Extras:

En este reporte, puede obtener los detalles de Horas Extra del dia y los detalles
totales de Horas Extra durante el mes.

Reporte Sumario 20191201 B-| 20191230 O~ [l

EE @ Totales @ Sucursal () Grupo Trabajo ) Planila [ Desactivar

Mostrar 501 ta 610 of 621 Filas Registros / Pégir Buscar Nimero de Seris -

Pégina 610of 63 Péaginas

All Data

thre Grupo Sucursal Planilla D1 D2 D3 D4 0§ D6
eado

1 Martinez ‘Workgroup1 BRANCH General - - & e A
eticia Go ‘Workgroup1 BRANCH General - - - " -
wntenio G... ‘Workgroup1 BRANCH General - - = & =
Is Acosta ‘Workgroup1 BRANCH General - - . 2% =
Carrasco ‘Workgroup1 BRANCH General - - - ) 4
lie Marzan ‘Workgroup1 BRANCH General - - & 2 2
fer Cruz. ‘Workgroup1 BRANCH General - - L = 2
s Ortez ‘Workgroup1 BRANCH General - - - " -
Gutierrez ‘Workgroup1 BRANCH General - - =& i =

1) D1aD30: Fechascondetalle de Horas Extra (imagen superior).
2) OT:Total de tiempo de Horas Extra mensual (imagen de abajo).



Reporte Sumario

EE @ Totales ) Sucursal () Grupo Trabaje () Planila

Mastrar 60110 §100f 621 Filas 10+ Registrs / Pagr

Pagina &1of 63 Paginas

[0 Desactivar

2019-12-01 @~

Buscar

2019-12-30 B~

Nimero de Serie

All Data << 1
emanado j Diaes meliane dotal Liagads LCDuration EarlyLeave ELDuration TotalDuration oT

L: A it Tarde

0 0 0 0 0 0 & = 00:00:00

0 0 0 0 0 0 5 = 00:00:00

] [ 0 0 [ 0 z T 00:00:00

0 [ [} 0 [ [} N " 00:00:00

0 ] ) 0 0 ) E & 00:00:00

0 o 0 0 o 0 N - 00:00:00

0 0 0 0 0 0 E & 00:00:00

Informe de perforacion Manual:

Reporte de Marca Manual mensual.

Lista Empleados:

Obtendra la informacién completa del empleado con su estado.

Informe de Empleados

HE @ Totales @ Sucursal  ©) Grupo Trabajo [ Desactivar

Masirar 601to 610 cf 627 Fias (10 Regists / Pagi

Pagina &10of 63 Paginas

Buscar

All Data >3
D Nombre Fecha de Creacion Desactivar Fecha Activo Sucursal Grupo
Carolina Cruz. 104122019 BRANCH ‘Workgroup1
000118 Javier Perello 10/12/2019 BRANCH Workgroup1
000117 Cristina Medina 100122019 BRANCH Workgroup1
000118 Asael Talavera 10/12/2019 BRANCH Workgroup1
000119 Glendis Huete 100122019 BRANCH Workgroup1
000120 Rolando Martinez 10M12/2019 BRANCH Workgroup1
000121 Franklin Martinez 11/12/2019 BRANCH Workgroup1
000122 Norma Leticia Gomez 111242019 BRANCH Workgroup1
000123 Marvin Antonie Guillen 11/12/2019 BRANCH Workgroup1

1) ID:
2) Nombre

3) Fechade Creacién: Fechade creacién del empleado

4) Desactivar Fecha: Fecha de desactivacion en caso de que el empleado este

desactivado.

5) Activo: Estado activo del empleado.

6) Sucursal

7) Grupo de Trabajo




Detalle Empleado:

Este reporte proporcionara los detalles completos de un mes para

el empleado seleccionado. Para generar el reporte:

1 7567897 7567897 FPRIC 7567837 Company General Category1
o 7532345 7532345 C 7532345 Company General Category!
3 7559221 7559221 c 7558221 Company General Category1
4 7538047 7538047 C 7538047 Company General Category1
5 7518382 7618382 = 7618382 Company General Category1
6 7618375 7618375 c 7618375 Company General Category1
f 5 7500882 7500982 C 7600982 Company General Category’
8 7563422 7563422 c 7563422 Company General Category1
: . ]
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‘Working Duration Report
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1))
2)
3)
4)
5)
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10) H:Vacaciones en el mes

Seleccione el mes
Seleccione el empleado

D: dias totales en el mes

11) L: Salidas en el mes

12) OTD: Duracién de tiempo de Horas Extra (OT ) en el mes
13) WHR: Horas de trabajo en el mes.

WO: "Semada de" en el mes

P: Total de dias Presente en el mes
AB: Total de dias Ausente en el mes

WD: Total dias habiles de trabajo en el mes

LC: Total de dias de Llegada Tarde en el mes
LCD: Tiempo total de Llegada Tarde en el mes

EL: Total de dias con Salida Previa en el mes
ELD: Tiempo total de Salida Previaen el mes
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1) Date:Dia
2) Status:

a. P:Presente

b. AB:Ausente

C. WAO: Descanso
3) Shift: Planilla
4) In: Hora entrada
5) Out: Hora salida

6) Total OT: Horas Extra para ese dia
7) Late by: LESAIRI- ¢HIRS LIMII- S&S dia
8) Early by: {IiRI- ¢SYLNI-yI- LIHI- S&S dia

9) Duration: Duracion de trabajo para ede dia
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