CLEVER ACCESS 2.0 — Formulario para turnos com horarios rotativos

Este guia indica como gerar um Formulario, de acordo com os diferentes turnos de trabalho.

Neste caso, vamos gerar 3 Formuldrios que serdo integrados ao Autoturno 1, vamos nomea-
los “AT Rotativo 6 a 14”, “AT Rotativo 14 a 22”, “AT Rotativo 22 a 6”, os 3 formularios serdao
aplicados de Segunda a Domingo.

Caso este guia ndo se aplique a sua necessidade, outros guias estdo disponiveis como
exemplos.

ACESSO AO SOFTWARE

1 - Execute o software Clever Access 2.0

2 - Digite o Usudrio e a Password, por padrdo Usudrio: admin e Password: admin e clique
em Iniciar.

CRIACAO DO FORMULARIO DE HORAS DE TRABALHO

1 - No Menu Principal do software Clever Access 2.0, clique na opgéo "Planillas /
Planillas" (Formuldiros/Formuldrios).

Cleve:zo

access




2 —Clique em "Nuevo" (Novo), para criar um novo Formulario.

Detalle de Turno

@

Detalle Dia Completo:

Inicio de Turno 10:00:00 <

Nombre Turno

= =% Fin de Tumo 180000 %
Tumo Auto Inicio Permitido Hin
Dia 9 un MAR [/ MIE JUE
VE [ SAB [ DOM

Aplicar "Medio Dia"

3 - A) No campo "Nombre Turno" (Nome do turno), insira o nome, neste caso “AT Rotativo 6 a 14”
B) Selecione a caixa "Turno Auto". Selecione no combo, para este caso, Autoturno 1

C) Nos campos "Inicio de Turno" (Inicio do Turno) e "Fin de Turno" (Fim do Turno), insira a hora
de inicio (06:00) e final do turno (14:00).

D) No campo "Inicio Permitido" (Inicio Permitido), é configurado o tempo (em minutos),

anterior ao horario de Inicio do Turno, em que a marca do usudrio é considerada como marca
de entrada (30 minutos).

E) Selecione os dias da semana em que o formulario sera aplicado, neste caso de Segunda a
Domingo.

Detalle de Turno

Select

Detalle Dia Completo
Nombre Tumo

Inicio de Tumo 06:00:00 [
AT Rotativo £ 14 1 | Fin de Tumo 140000 |2
Tumo Auto d Inicio Permitido E Min
Dia @ un MAR MIE JUE

ErYT] 8-

VIE /] SAB DOM

Aplicar "Medio Dia" []

F) Cliqgue em "Guardar" (Salvar).



4 - Clique em "Nuevo" (Novo), para criar o segundo Formulario.

Detalle de Turno General v @
Detele D Completa
Nombre Turno
Inicio de Turno o0 %
General o —
im Fin de Tumo EE
Tume Auto Inicio Permitido Min
Dia 9 un MR [/ MIE JUE
VIE SR B
bglicar "Medic Dis"

5—A) No campo "Nombre Turno" (Nome do turno), insira o nome, neste caso “AT Rotativo 14 a 22”
B) Selecione a caixa "Turno Auto". Selecione no combo, para este caso, Autoturno 1

C) Nos campos "Inicio de Turno" (Inicio do Turno) e "Fin de Turno" (Fim do Turno), insira a hora
de inicio (14:00) e final do turno (22:00).

D) No campo "Inicio Permitido" (Inicio Permitido), é configurado o tempo (em minutos),

anterior ao horario de Inicio do Turno, em que a marca do usudrio é considerada como marca
de entrada (30 minutos).

E) Selecione os dias da semana em que o formulario sera aplicado, neste caso de Segunda a
Domingo.

Detalle de Turno Select m _

Detalle Dia Completo
o e ico o Tumo
AT Ratativo 14 a 22 ey | Fin de Tumo o B
Tumo Auto Iricio Permitido T
Dia e LUN MAR MIE JUE
2

VIE [] SAB Dom

o

Aplicar "Medio Dia" []

F) Clique em "Guardar" (Salvar).



6 — Clique em "Nuevo" (Novo), para criar o terceiro Formulario.

Detalle de Turno

@

Detalle Dia Completo:
Nombre Turno

Inicio de Turno

10:00:00 =

180000 =

General e |

Fin de Turno
Tumo Auto

I

Inicio Permitido 0

Dia 9 un

WIE

Hin.
MIE
Do

MaR
SAR

JUE

Aplicar "Medio Dia"

7 — A) No campo "Nombre Turno" (Nome do turno), insira o nome, neste caso “AT Rotativo 22 a 6”
B) Selecione a caixa "Turno Auto". Selecione no combo, para este caso, Autoturno 1

C) Nos campos "Inicio de Turno" (Inicio do Turno) e "Fin de Turno" (Fim do Turno), insira a
hora de inicio (22:00) e final do turno (06:00).

D) No campo "Inicio Permitido" (Inicio Permitido), é configurado o tempo (em minutos),
anterior ao horario de Inicio do Turno, em que a marca do usuario é considerada como marca
de entrada (30 minutos).

E) Selecione os dias da semana em que o formulario serd aplicado, neste caso de Segunda a
Domingo.

Detalle de Turno Select

G N CH

Detalle Dia Completo

Nombre Tumo
Inicio de Tumo 20000 |+
AT Rotativo 223 6 - S’ﬁ [ | Fin de Tumo
Tumo Auto Inicio Pi ,ﬁ Min
clect AutoShift Gro Dia @ MAR [7] MIE JUE

1
3
4
5

F) Clique em "Guardar" (Salvar).

VIE SAB DOM

Aplicar "Medio Dia" ]




ATRIBUICAO DO AUTOTURNO 1 AO FUNCIONARIO

Devemos atribuir o Autoturno 1, que contém os 3 Formularios criados, aos Funcionarios
correspondentes.

1 - A) No Menu Principal do software Clever Access 2.0, clique na guia "Empleados /
empleado" (Funcionarios / Funcionario).

Glevero

ategoria
$ Grupo de Trabajo
E Deta de |a Licencia
= Dejar Tipo
Deja el detalle del regis
&, Empleado

B) Abre-se a lista de funcionarios configurados no software Clever Access 2.0, selecione o
funcionario ao qual serd atribuido o Formuldrio, clicando duas vezes sobre ele.

Corfig/No Config Activo/Inactivo Exportar a CSY
(@ Todo (® Todo Impartar desde CSV
(O Corfigurado O Activo
Orecotamts O | —
Tof 1 o Configurado nactivo
Todo No No. Nombre Tipo de No Tarjeta Empresa Sucursal Gnlpo.de Planilla Lista Categoria Enroll
Enrolamiento Enrolamiento Trabajo

1 | 1 Usuario1 | FP ‘ | Company BRANCH Workgroup1 General | Category1 | Enroll




C) Abre-se o formulédrio de empregado "Detalle de Empleado" (Detalhe do
empregado), no combo "Planilla" (Formulario), selecione o formulario criado
anteriormente para o Autoturno 1, “AutoShiftGroup 1”

=
Detalle de Empleado
N Enrolamiento +  Empleado . Active
1 |Usuario 1 |
e,
- N Tarjeta Password
“ | || |
@® Hombre * () Mujer * Fecha Activacion [[] Fecha Desactivacién
19700101  B-|  1970-01-01
[] SMS Entrada [] SMs Salida [] SMS Ausencia
Nimero Destinatarios (Con Codigo Pais]:| |°
Direccion Email | |
[] Usuario de Sistema
Empresa *  Sucursal «  Grupo + Dejar Registro
|Companyr v| |BRANCH v| |W0rkgroup‘l v| |Salact v|
Planilla Lista Categoria . Tipo
RutoShift Groyp 189 [cateaorv1 +|luser ol

D) Clique em "Guardar" (Salvar).

Nota: Uma vez que a modificagdo do formulario é salva nos "Detalle del Empleado” (Detalhes
do Funcionario), o software Clever Access 2.0 atualiza as informagdes do funcionario nos

leitores existentes.

2 - E exibida uma janela informando que ha dispositivos conectados e perguntando se vocé
deseja atualizar as informacgdes. Clique em "Si" (Sim).

- = w
Clever Access 2.0 L—“"—I

b Algunos dispositivos configurados como AccessOnly o Access te
gustaria actualizar a este (s) dispositivo ()7

k.




3 - E aberta uma janela na qual vocé deve selecionar o leitor para o qual as informagdes
atualizadas do usuario serao enviadas. Selecione-o e clique em "Done" (Feito).

Pl. Select Access Device

Select Device Name
Device 1

[

4 - Apos atualizar as informacgdes no leitor, é aberta uma janela confirmando o
processo. Clique em "Si" (Sim).

@ Employee detail save successfully.

Do you want to close?

5 - Ao fechar a janela, é apresentada uma lista dos funcionarios configurados no software
Clever Access 2.0, onde pode ser verificada a atribuigdo do formulario.

Config/Mo Config Activo/Inactiva Exportar 3 CSV
® Todo ® Todo Importar desde CSV
(O Configurada O Adtivo
- e | ]
1of 1 (O Mo Configurado O Inactive q
No Tipo de . Grupo de . N .
Todo  No Enrolamiento Nombre Enrolamiento No Tarjeta Empresa Sucursal Trabajo Planilla Lista Categoria Enroll
1] 1 Usuariot | F ] | company BRANCH Workgroupt || AutoShifGro... | caesovt [ Enr |

Desta forma, o "Planilla" (Formulario) criado é atribuido ao usuario.





